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1_melléklet a 2011. évi CXIL. térvényhe=""
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
1. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megérzés
1.  |Akozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, A valtozasokat kivetden Az eléz6 allapot torlendd
_# |postai cime, telefon- és telefaxszdama, elektronikus azonnal
" |levélcime, honlapia, tigyfélszolgalatanak elérhetSségei
2. |Akozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kivetden Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti [azonnal
egységek feladatai
3. |Akozfeladatot ellato szerv vezetSinek és az egyes A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot térlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, azonnal

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime)
4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd A valtozasokat kdvetben Az el6z6 allapot torlendd

neve, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus|azonnal
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5.  [Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, dsszetétele, A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot térlendd
tagjainak neve, beosztasa, elérhetGsége azonnal

6. |A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy  |A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot | évig
ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében miiksdé azonnal archivumban tartidsaval

mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatérozott adatai

7.  |Akozfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdondban 4ll6,  |A valtozasokat kvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
tlletve részvételével milikodé gazdilkodd szervezet neve, [azonnal archivumban tartdsaval
székhelye, elérhetosége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kire,
képviselGjének neve, a kézfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. |Akozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok|A valtozasokat kdvetSen Az ¢léz6 allapot 1 évig
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és  |azonnal archivumban tartasaval
telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapitd okirata,
kezelG szervének tagjai

9. |Akozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési  |A valtozasokat kovetden Az elézo allapot 1 évig
szerv neve, székhelye, a koltségvetesi szervet alapitd azonnal archivumban tartasaval
jogszabaly megjelGlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, miikddési engedélye

10. [Akozfeladatot ell4to szerv altal alapitott lapok neve, a  [A valtozasokat kivetden Az eldzd dllapot 1 évig
szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint a azonnal archivumban tartasaval
fészerkeszt6 neve

11.  |A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti A valtozasokat kovetden Az eldzo allapot 1 évig
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés  |azonnal archivumban tartasaval

elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyéban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

1. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

2TAz 1. mellékleta 2011 CLXXV. térveny 188. § (2) bekezdése, a 2011: CXCV. térvény 112. § (1) bekezdése szerint médositott széveg.
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Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenysépét meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és milkodési szabalyzat
vagy iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos ¢és teljes szivege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormany
dltalanos hataskori teriileti allamigazgatasi szerve
esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az elozo allapot torlend6

A helyi énkormanyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatésagi
ligyekben iigyfajtanként és eljardstipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hatdskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok,
eljrasi illetékek (igazgatasi szolgaltatdsi dijak)
meghatérozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindit6 irat benyljtdsanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatdridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az tigymenetre vonatkozo tajekoztatas és az
ligyintézeéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az lgytipusokhoz kapesolado
jogszabalyok jegyzéke, thjékoztatds az ligyfelet megilleté
jogokrdl és az ligyfelet terheld kitelezettségekrdl

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6zb allapot torlend6

A kozfeladatot ellato szerv altal nyGjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgdltatisok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv éltal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kézfeladatot ellatd szerv altal

- alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A viltozasokat kdvetGen
azonnal

Az el6z6 allapot [ évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzaférés modja, a kiadviny
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kozremiikdés (véleményezés) modja,
eljardsi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok; a helyi énkormanyzat
képvisel6-testiileténck nyilvanos iilésére benyUjtott
elbterjesztések a benyijtds idépontjatdl

hianyaban a benyujtas

Torvény eltérd rendelkezése

idopontjat kovetéen azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

https://njt.jog.gov.hu/ajax/getPrintWindow

215



2026.09. 08.9:23

2011. évi CXII. térvény az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol — KIVONAT

Adat Frissités Megirzés

10.  |A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetménycek, [Folyamatosan Legalabb [ ¢vig archivumban
kozlemények tartasaval

11.  |A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai |Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgellA vizsgalatrol sz016 jelentés Az eldzé allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellentrzések nyilvanos megismerését kvetéen archivumban tartasaval
megallapitasai haladéktalanul

13.  |A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
clérhetosége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelds, vagy az informdcios jogokkal foglalkozd személy
neve

14.  |A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd,  [Negyedévente Az ¢l6z0 allapot | évig
ljogszabalyon alapulo statisztikai adatgyiijtés eredményei, archivumban tartasaval
idébeli valtozasuk

15.  |A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai  [Negyedévente Az el6z6 allapot | évig
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai archivumban tartasaval

16. |Azon kézérdekii adatok hasznositasara irdnyuld INegyedévente Az ¢l6z6 allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kézfeladatot ellaté archivumban tartdsaval
szerv az egyik szerz6dd fél

17. |A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében 1évd kozérdeklit  |A valtozasokat kovetben Az eldzo allapot 1 évig
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozd azonnal archivumban tartisaval
altalanos szerz6dési feltételek

18. |A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds és A valtozasokat kdvetden Az elézo allapot torlendd
cgyedi kozzétételi lista azonnal
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111. Gazdalkodasi adatok
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Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koéltségvetése, szamviteli
torvény szerinti beszamoloja vagy éves koltségvetési
beszamoloja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és szemelyi juttatasaira vonatkozo sszesitett
adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési tamogatdst visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés meghozataldt kovetd
hatvanadik napig

A kozzétetelt kovetd S évig

Az allamhaztartas pénzeszkoézei felhasznaldsdval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillid forintot elérd vagy
azt meghalado értékil arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékd jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerzodések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzodést
két6 felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kzvetleniil sszefiiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzédo féllel kotott azonos targyn
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

IA dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

h

A koncessziorol sz010 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazdk adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiillonosen egyesiilet tiamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevekenységet segitd
szervezet tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) forditott, tmillid
forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalésulo fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések

Negyedévente

Legalabb 1 ¢vig archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az

Negyedévente

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

Legalabb 1 évig archivumban

tartasaval
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